[bookmark: _GoBack]INFORMACIJA LAISVIESIEMS MOKYTOJAMS (turintiems teisę vykdyti švietimo veiklą):
1. Įsigyti verslo liudijimą arba individualios veiklos pažymą Mokesčių inspekcijoje (kelioms dienoms).
2. Dėl registracijos Švietimo ir mokslo institucijų registre kreipiasi į Švietimo, kultūros ir sporto skyrių (417 kab.), pateikdami:
2.1. individualios veiklos arba verslo liudijimo kopiją;
2.2. užpildytą „Laisvojo mokytojo“ duomenų registravimo kortelę; (Užpildysime vietoje 417 kab.)
2.3. asmens dokumentą, jei pareiškėjas yra įstaiga – pateikti nuostatus, įstatus.
3. Dėl slaptažodžio ir vartotojo vardo gavimo kvalifikacijos tobulinimo programų ir renginių registrui (KTPRR), (kreiptis į 417 kab.):
3.1. užpildo naudotojų registravimo KTPRR duomenų prašymą;
3.2. užpildo pasižadėjimą saugoti duomenis;
3.3. siunčia skenuotus dokumentus el. paštu į Nacionalinės švietimo agentūros registrų skyrių Sevirui Maželiui el.p.  adresu seviras.mazelis@nsa.smm.lt
3.4. originalius 3.1. ir 3.2. dokumentus išsiunčia paštu adresu: Nacionalinės švietimo agentūros registrų skyriui, Suvalkų g. 1, LT-03106 Vilnius;
3.5. užregistruoja programą/paraišką (1 priedas) KTPRR – www.ktprr.smm.lt (skenuotą 1 priedą įkelia į KTPRR).
4. Dėl slaptažodžio ir vartotojo vardo Mokinių registre, adresu https://mokiniai.emokykla.lt (kreiptis į 417 kab.):
4.1. užpildo Mokinių registro naudotojo registravimo duomenų prašymą;
4.2. užpildo Mokinių registro/informacinės sistemos naudotojo pasižadėjimą saugoti asmens duomenų paslaptį;
4.3. siunčia skenuotus dokumentus el. paštu į Nacionalinės švietimo agentūros registrų skyrių  Virginijai Stambrauskienei, virginija.stambrauskiene@nsa.smm.lt;
4.4. originalius dokumentus išsiunčia paštu adresu: Nacionalinės švietimo agentūros registrų skyrių, Suvalkų g. 1, LT-03106 Vilnius. 
5. Savivaldybės programų atrankos komisijai pateikia Aprašo 20 punkte nurodytus dokumentus (užpildytą paraiškos formą, asmens sveikatos pažymos kopiją ir turto valdytojo raštišką sutikimą apie galimybę naudotis patalpomis NVŠ veiklai vykdyti).
6. Savivaldybės atrankos komisijai teigiamai įvertinus programos turinį:
6.1. sudaro sutartis su NVŠ programoje dalyvausiančių vaikų tėvais (globėjais, rūpintojais);
6.2. savivaldybei pateikia NVŠ programoje dalyvausiančių vaikų sąrašus (iš Mokinių registro);
6.3. savivaldybei pateikia NVŠ programų vykdymo vietą ir darbo grafiką.
